Brandteichstralle 20
17489 Greifswald

Seminarangebot

Kommunales Studieninstitut
Mecklenburg-Vorpommern

Tel.: 03834 34599211 www.studieninstitut-mv.de
Fax: 03834 550444 info@studieninstitut-mv.de

Rechtliche und sprachliche Optimierung von Bescheiden

Kennziffer:

Zielgruppe:

Veranstaltungsort:
Termin:

Referenten:

Teilnahmeentgelt:

Anmeldeschluss:

Seminarbeschreibung

Bei der Uberpriifung von bereits erstellten Bescheiden wird immer wieder festgestellt, dass die an die
Burger gerichteten Verwaltungsakte sowohl erhebliche rechtliche als auch erhebliche sprachliche Mangel
aufweisen. Teilweise kann der Birger diese Bescheide nicht nachvollziehen. Nach Darstellung der
rechtlichen Grundlagen soll anhand konkreter einzelner Bescheide die Erstellung von rechtlich korrekten
Bescheiden getibt und diese Bescheide zusatzlich in sprachlicher Hinsicht Gberarbeitet werden, damit der

0910K030

Mitarbeiter/innen, die in ihrem Tatigkeitsfeld Bescheide erstellen und
Uber Erfahrungen mit der Bearbeitung von Widerspriichen verfiigen

Greifswald
13. September 2010 09.00 bis 16.00 Uhr

Prof. Dr. jur. Edmund Beckmann, FH&V NRW
und
Dr. Steffen Walter, Korrespondenztrainer

137,00 € pro Person
Falligkeit nach Rechnungslegung

16. August 2010
Fur Ihre Anmeldung nutzen Sie bitte den beiliegenden Vordruck!

Burger diese nachvollziehen kann.

Seminarinhalte

1. Rechtliche Grundlagen der Bescheiderstellung

2. Aufbau von Bescheiden

e Kopfbogen
e Tenor

e Sachverhalt
[ )

rechtliche Begriindung

Verstandlichkeit von Bescheiden

4. Optimierung von Bescheiden anhand von praktischen Fallen

Dazu werden die Teilnehmer/innen gebeten, dem Studieninstitut zur Weiterleitung an die

Referenten vorab konkrete Bescheide einzureichen, die dann gemeinsam tberarbeitet

werden sollen.

5. Zusammenfassung



Absender: (Stempel der anmeldenden Verwaltung)

Telefon:
Telefax:
E-Mail:
Kommunales Studieninstitut per Fax: 03834 550444
Mecklenburg-Vorpommern
Brandteichstral3e 20
17489 Greifswald Datum:
Anmeldung zum Seminar 0910K030
Thema: Rechtliche und sprachliche Optimierung von Bescheiden
Termin: 13.09.2010
Ort: Greifswald

Nachstehend aufgefiihrte Personen werden hiermit zur o. g. Fortbildungsveranstaltung angemeldet:

Name, Vorname Funktion

Die Geschéftsbedingungen des Kommunalen Studieninstitutes Mecklenburg-Vorpommern
habe ich zur Kenntnis genommen und akzeptiert.

Unterschrift
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