— Kommunales Studieninstitut
4 Mecklenburg-Vorpommern

BrandteichstralRe 20 Tel.: 03834 34599211 www.studieninstitut-mv.de
17489 Greifswald Fax: 03834 550444 info@studieninstitut-mv.de
Seminarangebot

Personalaktenrecht im 6ffentlichen Dienst

Kennziffer: 0910P400
Zielgruppe: Leiter/innen und Mitarbeiter/innen der Personaldmter und anderer
Dezernate;

Mitglieder von Personalréten; sonstige Interessenten

Veranstaltungsort: Gustrow

Termin: 02. September 2010 09.00 bis 16.00 Uhr
Referentin: Britta Ruiters, Rechtsanwiltin, Dozentin des PIW Schliichtern
Hinweis: Die Teilnehmerzahl ist auf maximal 16 begrenzt.
Teilnahmeentgelt: 146,00 € pro Person

Falligkeit nach Rechnungslegung

Anmeldeschluss: 05. August 2010
Fur Ihre Anmeldung nutzen Sie bitte den beiliegenden Vordruck!

Seminarbeschreibung

Die Personalaktenftihrung stellt die hiermit betrauten Mitarbeiter/-innen nicht selten vor schwierige
rechtliche Fragen. Dies liegt vor allem daran, dass es gesetzliche Regelungen hierzu nur im
Beamtenbereich gibt. Diese Regelungen finden jedoch keine Anwendung fir die
Personalaktenfiihrung bei sonstigen Beschéftigten.

Das Seminar stellt die rechtlichen Anforderungen dar, die sich insbesondere aus der
Rechtsprechung ergeben.

Seminarschwerpunkte
1. Grundbegriffe des Personalaktenrechtes
2. Inhalt Personalakten
3. Einsichtsrechte in die Personalakte
» Einsichtsrecht des Beschéftigten
»  Einsichtnahme Dritter
»  Auskunfte durch den Arbeitgeber
» Datenschutzrechtliche Aspekte
4. Sonstige Rechte der Arbeitnehmer/-innen
» Anhorungs- und Gegendarstellungsrechte
»  Anspruch auf Entfernung von Vorgédngen
5. Aufbewahrungsfristen und Entfernung von Vorgangen aus der Personalakte
» Insbesondere bei Abmahnung
»  Aufbewahrungsdauer
»  Auskunft aus der Personalakte
6. Das Personalaktenrecht nach dem Bundesbeamtengesetz

7. Personalakten und Datenschutz



Absender: (Stempel der anmeldenden Verwaltung)

Telefon:
Telefax:
E-Mail:
Kommunales Studieninstitut per Fax: 03834 550444
Mecklenburg-Vorpommern
Brandteichstralle 20
17489 Greifswald Datum:
Anmeldung zum Seminar 0910P400
Thema: Personalaktenrecht im 6ffentlichen Dienst
Termin: 02.09.2010
Ort: GUstrow

Nachstehend aufgefiihrte Personen werden hiermit zur o. g. Fortbildungsveranstaltung angemeldet:

Name, Vorname

Funktion

Die Geschéftsbedingungen des Kommunalen Studieninstitutes Mecklenburg-Vorpommern

habe ich zur Kenntnis genommen und akzeptiert.

Unterschrift
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