—— Kommunales Studieninstitut

3 Mecklenburg-Vorpommern
Brandteichstralte 20 Tel.: 03834 4899922 www.studieninstitut-mv.de
17489 Greifswald Fax: 03834 550444 info@studieninstitut-mv.de

Seminarangebot

Kommunale Organisationsstrukturen und Arbeitsprozesse - Einflihrung

Kennziffer Termin Ort Preis Meldeschluss
09.09.2024 .
0924K170 0900 -16.00 Uhr Gustrow 236,00 € 12.08.2024

Zielgruppe: Interessierte aller Bereiche, insbesondere Seiteneinsteiger in die
offentliche Verwaltung

Leitung: Birgit Beckermann
Stadtrétin fur Bildung, Ordnung und Soziales;
Dozentin fur 6ffentliche Betriebswirtschaftslehre,
Verwaltungsmanagement, Organisation und Personalmanagement an der
Hochschule fir Polizei und 6ffentliche Verwaltung Nordrhein-Westfalen,

Beschreibung:

Sie arbeiten noch nicht lange in lhrer Verwaltung? Sie mochten genauer wissen und noch besser
verstehen, wie eine bzw. lhre Verwaltung organisiert ist und funktioniert?

Als Mitarbeitende ohne "klassische Verwaltungsausbildung" oder Seiteneinsteigende gewinnen Sie in
diesem Seminar einen Uberblick tber Ziele und Aufgaben einer Kommunalverwaltung. Sie lermen die
Aufbau- und die Ablauforganisation kennen und erfahren mehr iber die Anforderungen an ein
zeitgemdRes Verwaltungsmanagement, das die Kompetenzen und Potenziale seiner Beschéftigten
berticksichtigt und nutzt.

Damit Sie sich, lhre Aufgaben und die von lhnen zu erreichenden Ziele im System der komplexen
Verwaltungsorganisation einordnen kénnen, kénnen Sie gern Ihre offenen Fragen und individuellen
Themenwinsche einbringen.

Inhalte:

Formalziele und Sachziele des Verwaltungshandelns
Arten kommunaler Aufgaben

Aufgabenkritik und Aufgabenwandel

Aufbau- und Ablauforganisation

Bildung, Bemessung und Bewertung von Stellen
organisationeller Wandel

Kompetenzen und Potenziale der Beschéftigten
Buroorganisation, Arbeits- und Zeitmanagement
Sprache als "Visitenkarte" der Verwaltung
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http://www.studieninstitut-mv.de/
mailto:info@studieninstitut-mv.de

Absender: (Stempel der anmeldenden Verwaltung)

Telefon:

Telefax:

E-Mail:
Kommunales Studieninstitut per Fax: 03834 550444
Mecklenburg-Vorpommern
BrandteichstralRe 20
17489 Creifswald Datum:
Anmeldung zum Seminar 0924K170
Thema: Kommunale Organisationsstrukturen und Arbeitsprozesse - Einfiihrung
Termin: 09.09.2024
Ort: Gustrow

Nachstehend aufgefuhrte Personen werden hiermit zur o. g. Fortbildungsveranstaltung angemeldet:

Name, Vorname Funktion

Die Geschéftsbedingungen des Kommunalen Studieninstitutes Mecklenburg-Vorpommern habe ich
zur Kenntnis genommen und akzeptiert.

Unterschrift
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