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Seminarangebot: Online-Veranstaltung 
 
Personalbedarfsermittlung und Stellenbemessung 
 

Kennziffer Termin Preis Meldeschluss 

1024P200 
07. - 08.10.2024 
09.00 - 16.00 Uhr 

278,00 € 09.09.2024 

 
Zielgruppe: Leiter/innen und Mitarbeiter/innen aus den Bereichen Personal und 

Organisation, Vertreter des Personal- bzw. Betriebsrates 
 

Leitung: Herr Dr. Stefan Werum 
Unternehmensberater; Geschäftsführer und Inhaber STEFAN WERUM 
Consulting 

 
Beschreibung: 
 
In Zeiten knapper Kassen, schwindender Arbeitskräfte und Veränderungen in der Produktstruktur der 
öffentlich zu erbringenden Dienstleistungen kommt der Personalplanung gerade auch in kleinen 
Kommunen und Verwaltungen ein immer höherer Stellenwert zu. Die Personalbedarfsermittlung und 
die jeweilige Stellenbemessung können dabei sicherstellen, dass zum richtigen Zeitpunkt die richtigen 
Mitarbeiter auf der richtigen Stelle ihre Tätigkeiten verrichten. Dazu ist es einerseits notwendig, sowohl 
über Mitarbeiter in ausreichender Zahl als auch mit der zwingend notwendigen Qualifikation im 
Personalbestand von Verwaltungen verfügen zu können. 
Permanente Überprüfungen der Stellenbemessungen können andererseits dazu beitragen, dass 
Geschäftsprozesse und der Personaleinsatz effektiv und effizient gestaltet werden. 
 
Im Seminar werden Grundlagen und Methoden der qualitativen und quantitativen 
Personalbedarfsermittlung vermittelt und anwendungsbezogen diskutiert. Sie werden dadurch befähigt, 
Projekte zur Personalbedarfsermittlung bewerten und begleiten zu können. 
 
 
Inhalte: 
 

 Grundlagen der Personalbedarfsermittlung und Stellenbemessung 
 Grundlagen der Datenerhebung 
 Analyse von Aufgabentypen 
 Verfahren der Personalbedarfsermittlung 
 Methoden und Instrumente zur Erhebung des Personalbedarfs  
 analytische und empirische Erhebungsmethoden und Bewertungsverfahren zur Ermittlung des 

Personalbedarfs 
 Übungen 
 Best Practice 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
Hinweise: 
 
Mit der Anmeldung erwerben Sie eine Nutzerlizenz. Sollten weitere Personen die Online-Präsentation 
ansehen wollen, benötigen diese weitere Lizenzen. Das Online-Seminar ist urheberrechtlich geschützt. 
 
Sie brauchen eine Internetverbindung und einen Computer möglichst mit Mikrofon und Kamera oder 
alternativ ein Notebook. Es muss keine Software (App) installiert werden. 
 
Drei Tage vor dem Online-Seminar erhalten Sie per Mail einen Teilnahmelink zugeschickt. Klicken Sie 
bitte ca. 30 Minuten vor Beginn darauf. Damit erhalten Sie einen Zugang zum Online-Seminarraum 
und die Veranstaltung wird bald beginnen. Von diesem Zeitpunkt an können Sie  
bereits mit dem Dozenten kommunizieren. 
 
Aufgrund möglicher Interessenskollisionen sind Teilnehmer aus privaten Unternehmen und 
öffentlichen Einrichtungen und Organisationen sowie Einzelpersonen von diesem Seminar 
ausgeschlossen, deren Zweck oder Aufgabe die Beratung oder Durchführung eigener 
Schulungsmaßnahmen zum Thema und dgl. ist. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
Absender: (Stempel der anmeldenden Verwaltung) 
        Telefon: 
        Telefax: 
        E-Mail: 
 
 
 
Kommunales Studieninstitut  per Fax: 03834 550444 
Mecklenburg-Vorpommern 
Brandteichstraße 20 
17489 Greifswald      Datum: 
 
 
 
 
Anmeldung zum Online-Seminar  1024P200 
 
Thema: Personalbedarfsermittlung und Stellenbemessung 
 
Termin: 07. --- 08.10.2024 
 
 
Nachstehend aufgeführte Personen werden hiermit zur o. g. Fortbildungsveranstaltung angemeldet: 
 

Name, Vorname Funktion E-mail Adresse 

   

   

   

   

   

   

   

 
Die Geschäftsbedingungen des Kommunalen Studieninstitutes Mecklenburg-Vorpommern habe ich 
zur Kenntnis genommen und akzeptiert. 
 
 
 
 
 
Unterschrift 
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