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Seminarangebot: Online -Veranstaltung 
 
Personalaktenführung im öffentlichen Dienst  

 

Kennziffer Termin Preis Meldeschluss  

1127P220  
11.11.2027  
09.00 --- 16.00 Uhr  

256 ,00 €  14.10.2027  

 
 
Zielgruppe:  Führungskräfte, Beschäftigte der Personalabteilungen 
 
Leitung: Britta Ruiters 
 Rechtsanwältin, Dozentin der PIW Training und Beratung GmbH  
 

Beschreibung:  

 
Die Personalaktenführung stellt die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Personalabteilung schon 
immer vor schwierige Fragen.  
 
Die EU -Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) hat den Datenschutz erheblich sensibilisiert. Hierbei 
stellt sich auch bezüglich der Personalaktenführung die Frage nach Auswirkungen der Regelungen.  
Es gibt viele Fragen dahingehend, was überhaupt in die Personalakte hineingehört, wie die 
Personalakte zu führen ist, wann Inhalte zu entfernen sind usw.  
 
Klare Antworten gibt die DSGVO hierzu nicht. Auch die datenschutzrechtlichen Regelungen von Bund 
und Ländern geben keine klare Vorgabe. In einigen Ländern verweist das Datenschutzgesetz für die 
Personalaktenführung auf die Regelungen der jeweiligen Beamten gesetze. Damit werden bei Weitem 
nicht alle Fragen geklärt.  
 
Unser Seminar gibt einen Überblick über die derzeitige Situation und sensibilisiert für den Umgang mit 
Personalakten.  
 

Inhalte: 
 

➢ Grundbegriffe des Personalaktenrechtes und datenschutzrechtliche Grundlagen  
➢ Auswirkungen der Neuregelungen  
➢ Inhalt der Personalakten  
➢ Einsichtsrechte in die Personalakte  
➢ sonstige Rechte der Beschäftigten  
➢ Entfernung von Vorgängen aus der Personalakte und Aufbewahrungsfristen  
➢ Besonderheiten bei elektronischer Aktenführung  

 
 
 
 
 

weiter auf Seite 2  

http://www.studieninstitut-mv.de/
mailto:info@studieninstitut-mv.de


 
Hinweise : 

 
Mit der Anmeldung erwerben Sie eine Nutzerlizenz. Sollten weitere Personen die Online -Präsentation 
ansehen wollen, benötigen diese weitere Lizenzen. Das Online -Seminar ist urheberrechtlich geschützt. 
 
Sie brauchen eine Internetverbindung und einen Computer möglichst mit Mikrofon und Kamera oder 
alternativ ein Notebook. Es muss keine Software (App) installiert werden.  
 
Drei Tage vor dem Online -Seminar erhalten Sie per Mail einen Teilnahmelink zuge schickt. Klicken Sie 
bitte ca. 10 Minuten vor Beginn darauf. Damit erhalten Sie einen Zugang zum Online -Seminarraum 
und die Veranstaltung wird bald beginnen. Von diesem Zeitpunkt an können Sie bereits mit de m 
Dozenten kommunizieren. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Absender: (Stempel der anmeldenden Verwaltung)  
        Telefon: 
        Telefax: 
        E-Mail: 
 
 
 
Kommunales Studieninstitut  per E -Mail: info@studieninstitut-mv.de 

Mecklenburg-Vorpommern 
Brandteichstraße 20  
17489 Greifswald       Datum: 

 
 
 
 

Anmeldung zum Online -Seminar   1127P220  

 
Thema : Personalaktenführung im öffentlichen Dienst  

 
Termin:  11.11.2027  
 
 

Nachstehend aufgeführte Personen werden hiermit zur o. g. Fortbildungsveranstaltung angemeldet:  

 

Name, Vorname  Funktion E-Mail Adresse  

   

   

   

   

   

   

   

 
Die Geschäftsbedingungen des Kommunalen Studieninstitutes Mecklenburg -Vorpommern habe ich 
zur Kenntnis genommen und akzeptiert.  
 
 
 
 
 
 
 
Unterschrift 
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