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Seminarangebot

Ran an die Tasten — mit 10 Fingern
Computerschreiben in nur 4 Lektionen erlernen

Kennziffer Termin Dauer Ort Preis
H930 auf Anfrage 1 Tag Inhouse auf Anfrage
Zielgruppe: Beschaéftigte aller Bereiche
Leitung: Katja Thal

freiberufliche Trainerin

Beschreibung:

Aus unserem Arbeitsalltag ist das Schreiben am Computer nicht mehr weg zu denken. Viel Zeit geht
dabei haufig mit dem Suchen der Buchstaben und Zeichen auf der Tastatur verloren.

Aber Zeit ist kostbar... und deshalb erlernen Sie hier mithilfe einer beschleunigten Lehr- und
Lernmethode das 10-Finger-Tastenschreiben. Sie erarbeiten an nur einem Tag das gesamte
Tastenfeld. Sie wissen, welcher Finger welche Taste bedient und kénnen mit 10 Fingern blind und
richtig schreiben.

Diese Methode basiert auf den neuesten wissenschaftlichen Erkenntnissen der Hirnforschung. Die
Tastatur wird mental Gber Farben und Bilder erarbeitet. Erst im letzten Teil jeder Stunde trainieren
Sie praktisch am PC. So erarbeiten Sie In kiirzester Zeit auf entspannte Weise das gesamte
Tastaturfeld.

lhre Schreibgeschwindigkeit missen Sie an den folgenden Tagen durch eigenstdndiges Uben
steigern.

Inhalte:

1. Stunde: Grundreihe

2. Stunde: Oberreihe + Umschalttaste
3. Stunde: Unterreihe/Ziffern

4. Stunde: Zeichen in der Oberreihe



